
 

 
 

1. TUJUAN 
 

Bagian ini menerangkan tentang langkah-langkah prosedur dan instruksi kerja dalam 
hasil monitoring dan evaluasi penerapan SOP penyenggaraan pelatihan.  

 
2. RUANG LINGKUP 

 

SOP ini dibutuhkan dalam melakukan evaluasi persiapan pelatihan, melakukan Evaluasi 
Pelaksanaan pelatihan sampai dengan melakukan evaluasi Pelatihan 

 
3. ACUAN 

 

                SKKNI Nomor : 333 Tahun 2020 (N.78SPS02.064.1) 
 

4. PROSES PROSEDUR  
 

LANGKAH PROSEDUR PELAKSANA 

1. Melakukan evaluasi persiapan pelatihan 

    Instruksi Kerja 

a. Lihat kelengkapan dokumen persiapan pelatihan 

b. Lihat surat keterangan akreditasi 

c. Lihat persiapan kelengkapan pembukaan pelatihan 

d. Lihat pendistribusian modul pelatihan 

  

 

Quality Control /QC 

 

2. Melakukan Evaluasi Pelaksanaan pelatihan.. 
    Instruksi Kerja : 

a. Lihat evaluasi Pre Test 

b. Lihat proses BLC 

c. Lihat Refleksi pagi hari sebelumnya 

d. Lihat Form Penilaian Fasilitator setelah peserta menerima 
materi 

e. Lihat Absensi peserta setiap hari 

f. Lihat proses Kegiatan Belajar Mengajar sesuai jadwal atau 
tidak 

g. Identifikasi data sesuai instrument QC 

 

Quality Control /QC 

3. Melakukan evaluasi Pelatihan 

Instruksi kerja : 

a. Lakukan Evaluasi awal dan akhir 

b. Identifikasi peserta yang mengikuti Pre Test dan Post Test  

c. Analisis hasil evaluasi peserta  

d. Analisis hasil evaluasi penyelenggaraan 

e. Membuat Laporan QC 

 f. Penanandatanganan instrument QC oleh penyelenggara 
pelatihan 

 

Quality Control /QC 

 

            

 

       Dokumen terkait : 

1. Instrumen QC 

2. Laporan QC 
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